Guatemala, 31 de marzo-2016

Dodlor

Erick Roberto-SosaAldana
Viceministro-del Deporte y laRecreacion
SwDespacho:

Respetoble Seior Vicewministro:

De law manera miy atento me divijo- o usteds con el propdsito- de presentoule mi
informe de actividades conforme lo- estipulaw en el Contrato- Administrativo,
por servicioy Profesionaley No. 334-2016  aprobado mediante Acuerdo-
Minigterial Niwmervo- 25-2016 covrespondiente al mes de morzo del 2016 y
para el cobro-de mis honovarios estoy presentondo-facture serie B 00016

Actividades Realigadas:

1.

Asesorar desde sw dvea de especialidad y experienciov en el desarvollo
de lineamientoy que apoyen el cumplimiento de lay actividades
relacionaday al avchivo-de docuwmentos.

Asesorar ew el desarrollo- de politicas que agilicen el manejo-y awchivo
de loy documentoy que ingrescn.

Asesorvar ew el desarrollo de lineamientos que optimicen el control y
manejo-de lov informacidw que ingrescvy egreson.

Atender o consultoy internay y externay de sw competencicu.
Rendiv informey de lay solicitudey que ingresan.

Asesorar ew el desawrvollo de pardumetvoy que definan el andlisisy y
respuestow de lay solicitudes que ingresen.

Brindar asesoricw pavow lov mejoror ew loy lineaunientoy que permiton lov
correctow custodioy preservacionwy administraciow de loy docwmentoy you
ingresadoyy de nuwevo ingreso-

Asesovowr ew el desorrollo-de uw sistemar de archivo digital.

Asesovar ew el desawrollo de lineamientos que optimicen lo
dasificacidon y ordenamiento de documentoy cuando se lo-requiera.

10. Rendir informes varioy v low jefaturar cuando sean requeridos



Resultadoy Obtenidosy:

1.

Planificacicon, organigacidn y supervision de actividades del personal
de laUnidad de Archivocentral como-el anero-

. Busqueday, reproduccidn y escaneo de informacion relacionadea con:

docuwmentoy financieros, CUR, facturas, estimaciones de obray de loy
anoy 2008, 2009 y 2010 de/omeg% APROSODE, AIDISI, AMU, ADIS ONG.

. Busquedaor y reproduccion de informacion de CODEDE, Guatemalay

Huehuetenango y Escuintlar de loy aios 2006 y 2007 relacionade o
actos de recepciow e informes de supervisicn.

Atencidw de wuarioy internoy de la Diveccion General del Deporte y lov
Recreacidn, Diveccidw de Infraestructure Fisica, Control de Proyectos,
DiveccionwAreay Sustantivay, Recursosy Humanos.

- Bisqueda y reproduccion de informacion solicitnda por la Unidad,

Administrative Financiera relacionado o contratos del aiio-201 1.

- Se escanearow y se reprodujo- informaciow de siete expedientes de

solicitudesy de UATP.

Busquedor y reproduccion de informacion solicitada por la UAIP, -
elacwvmdwwdocwmentoyﬁvmwoy

Se ingress-ov labase de datoy 53 registroy de expedientes de personal de
boyja

- Blsquedaw y reproduccicw de informacidw solicitada pov low Direccidn

General del Deporte y la Recreacidn.

Direccidn General te Uepnrte yla Recreacion
Viceministerio del Deporte y fa Recreacion



